拝啓　時下まずますご清栄のこととお喜び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、ありがたく厚く御礼申し上げます。
[bookmark: _GoBack]さて、私儀、このたび定時株主総会株主総会において代表取締役社長に選任され、本年〇月〇日付をもって就任することに相なりました。
若輩の身ではございますが、社業発展のために全力で業務に精励する所存でございますので、今後とも倍旧のご指導ご鞭撻を賜りますようお願い申し上げます。
まずは略儀ながら書中をもちましてご挨拶申し上げます。
敬具
　　
平成　　年　　月　　日
株式会社　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　			　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役　　
