平成　　年　　月　　日

○○○○様　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
株式会社○○○○

○○課　○○○○

拝啓　残暑の候、○○様にはますますご活躍のこととお喜び申し上げます。
日頃より格別のお引き立てを賜り、厚くお礼申し上げます。

　さて、先日はご多忙中にもかかわらず○○の講師をお引き受けいただきまして、誠にありがとうございました。
　おかげさまで，○○一同、○○の知識をより深めることができたと大変喜んでおります。
今後とも変わらぬご指導ご支援を賜りますようお願い申し上げます。

まずは略儀ながら書中をもってお礼まで。
敬具

　

